
 

/ ระเบียบวาระ... 

 
ที่ ศธ 07045.06/677                                              ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ระดับอำเภอบ่อไร่  
                                                                            หมู่ที่ 3  ตำบลบ่อพลอย  อำเภอบ่อไร่ 
                                                                            จังหวัดตราด ๒๓๑๔๐    

                         22  ตุลาคม  2568 

เรื่อง  ส่งรายงานการประชุมประจำเดือนสิงหาคม 

เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำจังหวัดตราด 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. รายงานการประชุมประชุมประจำเดือนกันยายน พ.ศ.2568     จำนวน  ๑  ชุด 
     

                    ด้วย สำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำจังหวัดตราด แจ้งให้ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ระดับอำเภอ
บ่อไร่ ส่งรายงานการประชุมประจำเดือนนั้น  

ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู ้ระดับอำเภอบ่อไร่ ขอส่งรายงานการประชุมประจำเดือนกันยายน  
พ.ศ. 256๘ ดังเอกสารรายละเอียดที่ส่งมาพร้อมนี้    
 

                  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 
                 ขอแสดงความนับถือ         

                        
                                   
             

                                                            (นางบรรณสรณ์  เรืองศิลป์) 
                     ผู้อำนวยการศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ระดับอำเภอบ่อไร่ 

 

 

งานอำนวยการ 
โทรศัพท์  ๐  89329  8239 
 
 
 
 

“ เรียนดี มีคุณธรรม “ 

 
 



๑ 

/ ระเบียบวาระ... 

รายงานการประชุมข้าราชการและบุคลากรทางการศึกษา 
ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ระดับอำเภอบ่อไร่ ประจำเดือน กรกฎาคม 2568 

ครั้งที ่9/๒๕๖๘ 
วัน จันทร์ ที่ 29 กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๘ เวลา 13.00 น. 

ณ ห้องสมุดประชาชนอำเภอบ่อไร่ ตำบลบ่อพลอย อำเภอบ่อไร่ จังหวัดตราด 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
ผู้เข้าร่วมประชุม 

1. นางบรรณสรณ์ เรืองศิลป์      ผู้อำนวยการศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ระดับอำเภอบ่อไร่ 
2. นางสาววิภาวี  หวังเกษม      ครูผู้ช่วย 
3. นางสาวกรกช พลสงคราม คร ูศกร. 
4. นางสาวน้ำเพชร สำราญพันธ์      ครู ศกร. 
5. นายเอกลักษณ์ นาคะอัสนีพล      ครู ศกร. 
6. นางสาวรูซีลา  อารง       ครู ศกร. 
7. นางสาวบุศรา  ผ่องใส       ครู ศกร. 
8. นางสาวจีลนุช  นนทะแสง      ครู ศกร. 
9. นางสาวศิริวรรณ แสร์ไพศาล      ครู ศกร. 
10. นางสาวน้ำค้าง สาลี       บรรณารักษ์ 

เริ่มประชุม เวลา  ๑3.0๐ น. โดยมี นางบรรณสรณ เรืองศิลป์ ผู ้อำนวยการศูนย์ส่งเสริมการเร ียนรู้                          
ระดับอำเภอบ่อไร่ เป็นประธานในการประชุม 
 

ระเบียบวาระท่ี 1  เรื่องที่ประธานแจ้งให้ท่ีประชุมทราบ 
   เรื่องการลาเข้าร่วมประชุม 

1.ประธานได้แจ้งให้บุคลากรทุกคนทราบว่า ในกรณีที่มีการประชุม ไม่ว่าจะเป็นการ
ประชุมภายในหน่วยงานหรือการประชุมภายนอก หากผู้ปฏิบัติงานไม่สามารถเข้าร่วมได้ ให้ดำเนินการเขียนใบลา
ล่วงหน้าตามระเบียบที่กำหนดไว้ ทั้งนี้ หากไม่มีการยื่นใบลาอย่างถูกต้อง จะไม่สามารถถือว่าเป็นการลาหยุดได้
ตามระเบียบทางราชการ จึงขอให้ทุกคนถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัดเพื่อความเป็นระเบียบและความโปร่งใสในการ
ปฏิบัติงาน 
   2. การร่วมงานเกษียณอายุราชการ ได้มอบหมายให้ ผู้อำนวยการฯ, พี่โอ๋, ปาย, พี่มา 
และพ่ีน้ำ เป็นตัวแทนของหน่วยงานเข้าร่วมงานเกษียณอายุราชการของข้าราชการและบุคลากรที่ครบเกษียณ เพ่ือ
เป็นการแสดงมุทิตาจิตและสร้างความสัมพันธ์อันดีระหว่างหน่วยงาน โดยให้ทุกคนที่ได้รับมอบหมายเตรียมความ
พร้อมทั้งด้านการแต่งกาย การเดินทาง และการร่วมกิจกรรมให้เหมาะสมกับวาระงาน 
   3. โครงการบ้านสะอาด เมืองตราดใสสะอาด ประธานได้เน้นย้ำให้บุคลากรทุกคน
ร่วมกันดำเนินกิจกรรม “บ้านสะอาด เมืองตราดใสสะอาด” อย่างต่อเนื่อง เพื่อสนับสนุนนโยบายจังหวัดตราดใน
การส่งเสริมความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของพื้นที่รับผิดชอบ รวมทั้งส่งเสริมภาพลักษณ์ที่ดีของ
หน่วยงาน โดยให้มีการตรวจติดตามความเรียบร้อยอย่างสม่ำเสมอ 

 
 
 



๒ 

/ ระเบียบวาระ... 

   4. การคืนงบประมาณ (งบกลาง)แจ้งให้ทุกฝ่ายทราบเรื่องการดำเนินการคืนงบประมาณ
ส่วนกลางตามระเบียบการเงินของสำนักงาน ทั้งนี้ ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องตรวจสอบการใช้งบประมาณให้ถูกต้อง
และครบถ้วนก่อนการส่งคืน เพื่อป้องกันข้อผิดพลาดในการเบิกจ่ายและรายงานผลการใช้งบประมาณให้แล้วเสร็จ
ภายในระยะเวลาที่กำหนด 
   5.การซ่อมแซมห้องสมุดประชาชน ได้รายงานความคืบหน้าการดำเนินงานซ่อมแซม
ห้องสมุดประชาชน โดยใช้งบประมาณลงทุนจำนวน 210,500 บาท เพ่ือปรับปรุงสภาพแวดล้อมภายในห้องสมุด
ให้เอื้อต่อการเรียนรู้ของประชาชน มีการจัดปรับพื้นที่ ระบบไฟฟ้า เฟอร์นิเจอร์ และอุปกรณ์อำนวยความสะดวก
อ่ืน ๆ ให้พร้อมต่อการให้บริการประชาชนอย่างมีประสิทธิภาพ 
   6. การปฏิบัติตามกฎระเบียบราชการประธานได้เน้นย้ำให้บุคลากรทุกคนยึดถือและ
ปฏิบัติตามกฎระเบียบของทางราชการอย่างเคร่งครัด ทั้งในเรื่องของการเบิกจ่าย การใช้พัสดุ การทำเอกสาร
ราชการ และการติดต่อประสานงาน เพ่ือให้การดำเนินงานของหน่วยงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและโปร่งใส 
   7. การเดินทางไปราชการได้แจ้งให้บุคลากรทุกคนทราบว่า การเดินทางไปราชการในทุก
กรณี ไม่ว่าจะเป็นภายในหรือภายนอกพื้นที่ จะต้องมีเอกสารขออนุญาตเดินทางเป็นลายลักษณ์อักษร และผ่า น
ความเห็นชอบจากผู้บังคับบัญชาก่อนทุกครั้ง เพ่ือเป็นหลักฐานประกอบการเบิกค่าใช้จ่ายและเพ่ือความถูกต้องตาม
ระเบียบทางราชการ 
   8.การมอบหมายงานภายในหน่วยงาน ได้มอบหมายให้ผู้รับผิดชอบแต่ละส่วนงาน ได้แก่  

- งานทะเบียน ให้ดำเนินการตรวจสอบเอกสารนักศึกษาให้ครบถ้วนและเป็นปัจจุบัน 
- งานพัสดุ ให้ตรวจสอบครุภัณฑ์และวัสดุสิ้นเปลือง พร้อมจัดทำรายงานการใช้พัสดุ

ประจำป ี
- งานการเงิน ให้สรุปงบประมาณรายรับ-รายจ่ายประจำเดือนอย่างถูกต้องและทันเวลา 

     - งานบุคลากร ให้ติดตามการลงเวลาปฏิบัติงาน การลา และการประเมินผลการ
ปฏิบัติงานของบุคลากร ทั้งนี้ ให้แต่ละงานจัดทำ สรุปผลการปฏิบัติงานทุกโครงการ ที่รับผิดชอบ เพ่ือรายงานต่อที่
ประชุมในครั้งถัดไป 
   9. การอนุมัติจบการศึกษาได้แจ้งให้ทราบว่า การอนุมัติจบของนักศึกษาจะดำเนินการใน
วันที่ 15 ตุลาคม 2568 โดยให้ผู้รับผิดชอบแต่ละส่วนงานจัดเตรียมข้อมูลผลการเรียน เอกสารประกอบ และ
ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลนักศึกษาทุกคนก่อนส่งเสนออนุมัติอย่างเป็นทางการ 
   10. การรายงานงบประมาณ มอบหมายให้ นางสาวปาย เป็นผู้รับผิดชอบจัดทำรายงาน
สรุปงบประมาณประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 และให้ส่งรายงานฉบับสมบูรณ์ภายในวันที่ 30 กันยายน 
2568 เพื่อใช้ประกอบการปิดงบประมาณและรายงานต่อหน่วยงานต้นสังกัด 
   11. การรับมอบกุญแจห้องสมุดแจ้งเรื่องการรับมอบกุญแจ ด้านหน้าและด้านหลังของ
ห้องสมุดประชาชน รวมถึงกุญแจห้องสมุดตำบลทับทิม โดยให้ผู้รับมอบกุญแจรับผิดชอบในการดูแล รักษาความ
ปลอดภัย และจัดระบบการเปิด–ปิดห้องสมุดให้เป็นระเบียบเรียบร้อย 
มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ  
 
 
 
 
 



๓ 
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ระเบียบวาระท่ี 2  เรื่องรับรองรายงานการประชุม 
- 

มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ 
ระเบียบวาระท่ี 3 เรื่องเสนอให้ที่ประชุมทราบ 

1. กลุ่มอำนวยการ 
1.1 งานสารบรรณ 

   - 
มติที่ประชุม ทีป่ระชุมรับทราบ  
      1.2 ประสานงานรัฐพิธี ราชพิธี วันสำคัญต่างๆ  
  - 
มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ 

1.3 การจ ัดก ิจกรรม ในโครงการบ ้านสะอาดเม ืองตราด สวยสะหงาด  
    - 

1.4 งานอาคารสถานที่ และงานยานพาหนะ  
  - 
มติที่ประชุม ทีป่ระชุมรับทราบ  

 1.5 งานบริหาร 
- 

มติที่ประชุม        ทีป่ระชุมรับทราบ  
1.6 งานบริหารการเงิน บัญชี และสินทรัพย์  

-  
มติที่ประชุม        ทีป่ระชุมรับทราบ  
 1.7 งานบริหารวัสดุและทรัพย์สิน 

- 
มติมติที่ประชุม        ทีป่ระชุมรับทราบ   
 1.8 งานประชาสัมพันธ์ 
    - 
มติที่ประชุม        ทีป่ระชุมรับทราบ  
                       2. กลุ่มยุทธศาสตร์และการพัฒนา 
  - 

   3. กลุ่มนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา 
  - 

มติที่ประชุม        ทีป่ระชุมรับทราบ 
 

 
 
มติที่ประชุม        ทีป่ระชุมรับทราบ 
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ระเบียบวาระที่ 4 เรื่องเสนอให้ท่ีประชุมพิจารณา 
 
มติที่ประชุม        - ไม่มี - 
 
ระเบียบวาระที่ 5 เรื่องอ่ืน ๆ 
  
มติที่ประชุม        - ไม่มี – 
 
เลิกประชุม เวลา 1๖.๓0 น. 

                                                    
 
                                                

                                                        ลงชื่อ............................................ผู้บันทึก  
                                                                         (นางสาวศิริวรรณ  แสร์ไพศาล)                                                                

                                            

                                                         

                                                                      ลงชื่อ........................................... ผู้ตรวจ 
                                                                             (นางบรรณสรณ์  เรืองศิลป์)  
                                                              ผู้อำนวยการศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ระดับอำเภอบ่อไร่ 
 
 
 
 


