
 

 

 

ที่ ศธ 07045.05/309      ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ประดับอำเภอคลองใหญ่ 
                                                                  ๒๑๗ หมู่ ๗ ตำบลคลองใหญ่ จังหวัดตราด  
 
               21   เมษายน   2568 
 
เรื่อง ส่งรายงานการประชุมประจำเดือนเมษายน 2568 (ครั้งที่ 4/2568) 
 

เรียน ผู้อำนวยการสำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำจังหวัดตราด         
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย รายงานการประชุมบุคลากร สกร.ระดับอำเภอคลองใหญ่ประจำเดือนเมษายน 2568  
  (ครั้งที่ 4/2568)    จำนวน    1    ฉบับ 
 

  ตามที่  สำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำจังหวัดตราด ได้กำหนดการประชุมผู้บริหาร 
ข้าราชการ และบุคลากรในสังกัดสำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำจังหวัดตราด ประจำเดือน เมษายน 2568 
(ครั้งที่ 4/2568) ในวันศุกร์ที่ 11 เมษายน 2568 ณ ห้องประชุมสุดขอบฟ้าบูรพาสยาม ชั้น 2 สำนักงาน
ส่งเสริมการเรียนรู้ประจำจังหวัดตราด เพ่ือเสริมสร้างและแลกเปลี่ยนแนวความคิดในการปฏิบัติงานให้เป็นไปใน
แนวทางท่ีถูกต้องละสอดคล้องกัน นั้น 
  ในการนี้ ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ระดับอำเภอคลองใหญ่ ได้เข้าร่วมการประชุมดังกล่าวฯ ตามวัน 
เวลา และสถานที่ที่กำหนดข้างต้นแล้ว ทางสำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำจังหวัดตราด ได้แจ้งให้ศูนย์ส่งเสริม
การเรียนรู้ระดับอำเภอ จัดส่งรายงานการประชุมประจำเดือนภายในอำเภอ หลังจากมีการประชุมเสร็จเรียบ              
ร้อยแล้ว โดยดำเนินการส่งไม่เกิน 7 วัน จึงขอส่งรายงานการประชุมไปยังสำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำ
จังหวัดตราด ตามสิ่งที่ส่งมาพร้อมหนังสือฉบับนี้ 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 

       ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 

               (นายพลกฤต ศรีสุธรรม) 
         ครู สกร.ระดับอำเภอเกาะกูด รักษาการในตำแหน่ง  

                   ผู้อำนวยการศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ระดับอำเภอคลองใหญ่ 
 

 
 
 
 
กลุ่มงานอำนวยการ 
งานธุรการ 
โทร ๐ ๓๙๕๘ ๑๕๗๐ 



 

 
 
ส่วนราชการ    ศูนยส์่งเสริมการเรียนรู้ระดับอำเภอคลองใหญ่ 
 

ที ่ ศธ ๐7045.05/570    วันที่          21       เมษายน    2568    
                                                                                                                                                                                                                                                                                

เรื่อง   รายงานการประชุมบุคลากร สกร.ระดับอำเภอคลองใหญ่ประจำเดือนเมษายน 2568 

 (ครั้งที ่4/2568) 
 

เรียน    ผู้อำนวยการศูนยส์่งเสริมการเรียนรู้ระดับอำเภอคลองใหญ่ 
 

  ตามที่ ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ระดับอำเภอคลองใหญ่ ได้ดำเนินการจัดประชุมบุคลากร สกร.
ระดับอำเภอคลองใหญ่ ประจำเดือน เมษายน 2568 (ครั้งที่ 4/2568) โดยมีผู้บริหาร ข้าราชการ เจ้าหน้าที่
และบุคลากร สกร.ระดับอำเภอคลองใหญ่ร่วมประชุมในวันศุกร์ที่ 18 เมษายน 2568 เวลา 09.๐๐ น.                         
ณ สกร.ระดับอำเภอคลองใหญ่ จังหวัดตราด เพ่ือเสริมสร้างและแลกเปลี่ยนแนวความคิดในการปฏิบัติงานให้
เป็นไปในแนวทางที่ถูกต้องละสอดคล้องกัน นั้น 
  ในการนี้ ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ระดับอำเภอคลองใหญ่ ได้ดำเนินการจัดประชุมบุคลากร สกร.
ระดับอำเภอคลองใหญ่ ประจำเดือนเมษายน 2568 ดังกล่าวเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว งานอำนวยการจึงได้จัดทำ
รายงานการประชุมมาเพ่ือทราบ  รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาพร้อมนี้     
  

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
  
 
 
        (นางสาวสุวินชา ขนรกุล) 
                         ครศููนย์การเรียนชุมชน 
 
 
 
  

(นายพลกฤต ศรีสุธรรม) 
ครู สกร.ระดับอำเภอเกาะกูด รักษาการในตำแหน่ง  

 ผู้อำนวยการศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ระดับอำเภอคลองใหญ่ 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

บันทึกข้อความ 



 

รายงานการประชุมบุคลากร สกร.ระดับอำเภอคลองใหญ่ ประจำเดือน เมษายน 2568 

ครั้งที่  4/2568 
วันศุกร์ที่  18  เมษายน  พ.ศ. 2568  เวลา 09.00 น. 

ณ ศูนยส์่งเสริมการเรียนรู้ระดับอำเภอคลองใหญ่ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
ผู้เข้าร่วมประชุม 
 1. นายพลกฤต ศรีสุธรรม  ตำแหน่ง  คร ูรักษาการในตำแหน่ง สกร.ระดับอำเภอเกาะกูด
       รักษาการในตำแหน่ง ผู้อำนวยการ  
       สกร.ระดับอำเภอคลองใหญ่ 
 2. นายณรงค์วิทย์  สุภาภา ตำแหน่ง  ครูอาสาสมัคร 

 3. นายไพศาล  ทองโชติ  ตำแหน่ง  ครู กศน.ตำบล 

 4. นายแสงวิสิฐ  ภูมิเชวง  ตำแหน่ง  ครู กศน.ตำบล 

 5. นางสาวเพียงพักตร์  ทองโชติ ตำแหน่ง  ครู กศน.ตำบล 

 6. นางสาวสุวินชา  ขนรกุล ตำแหน่ง  ครูศูนย์การเรียนชุมชน 

 7. นายพรหมินทร์  ตะเคียนงาม ตำแหน่ง  ครูศูนย์การเรียนชุมชน 

 7. นางสาวละอองดาว  อำพรพต ตำแหน่ง  บรรณารักษ์   
 

เริ่มประชุม  เวลา  09.00 น. โดยมี นายพลกฤต ศรีสุธรรม ครู สกร.ระดับอำเภอเกาะกูด รักษาการใน
ตำแหน่ง ผู้อำนวยการสถานศึกษาศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ระดับอำเภอคลองใหญ่ เป็นประธานในการประชุม 

 

ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่องประธานแจ้งท่ีประชุมทราบ 
  เรื่องที่ 1 ระเบียบวาระการประชุมคณะกรรมการอำเภอและหัวหน้าส่วนราชการจังหวัด
ตราดประจำเดือนเมษายน 2568 ในวันพุธที่ 9 เมษายน 2568 เวลา 09.00 น. ณ ห้องประชุมชั้น 2 ที่ว่าการอำเภอ
คลองใหญ่ จังหวัดตราด โดยมีนายเชิดศักดิ์ ชุ่มนาเสียว นายอำเภอคลองใหญ่ เป็นประธานในการประชุม 
 

มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ 
 

ระเบียบวาระท่ี 2 เรื่องรับรองรายงานการประชุมครั้งที ่2/2568 
 ที่ ป ระชุ ม รับ รองก ารราย งาน การป ระชุ ม ครั้ งที่  3 /2 5 6 8  ป ระจำเดื อน                

มีนาคม 2568 
 

 
 
 

 

       QR code รายงานการประชุมครั้งที่ 3/2568  
 

มติที่ประชุม  ที่ประชุมรับรองรายงานการประชุมครั้งที่ 3/2568 
 
มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ 
 
 
 

/ระเบียบวาระท่ี 3 
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ระเบียบวาระท่ี 3  เรื่องเสนอเพื่อทราบ 
1 กลุ่มงานอำนวยการ 
  1.1 งานธุรการ/สารบรรณ 

   1.1.1 ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ระดับอำเภอคลองใหญ่  ได้ดำเนินการ           
ส่งรายงานการประชุมประจำเดือนภายในอำเภอ หลังจากมีการประชุมภายในอำเภอ เสร็จเรียบร้อยแล้ว                    
ไม่เกิน 7 วัน 
มติที่ประชุม  ที่ประชุมรับทราบ 
     

   1.2 ประสานงานรัฐพิธี ราชพิธี วันสำคัญต่างๆ  
   1.2.1 เมื่อพุธที่ 2 เมษายน 2568 สำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำ
จังหวัดตราด ได้เข้าร่วมกิจกรรมเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระกนิษฐาธิราชเจ้า กรมสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ 
สยามบรมราชกุมารี เนื่องในวันคล้ายวันพระราชสมภพ 2 เมษายน ณ ห้องสมุดประชาชนอำเภอคลองใหญ่ 
    1.2.2 เมื่อพุธที่  2 เมษายน 2568 นายพลกฤต ศรีสุธรรม ตำแหน่ง                    
ครู รักษาการใน ตำแหน่ง ผอ.สกร.ระดับอำเภอคลองใหญ่ มอบหมายให้ นายไพศาล ทองโชติ ครู ศกร. เข้าร่วม
โครงการอบรมคุณธรรมจริยธรรมให้แก่เด็กและเยาวชน ขององค์การบริหารส่วนตำบลคลองใหญ่ ณ วัดคลองจาก 
ตำบลคลองใหญ่ อำเภอคลองใหญ่ จังหวัดตราด 
    1.2.3 ตามท่ี สำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำจังหวัดตราด ให้ดำเนินการ
การจัดกิจกรรม ในโครงการบ้านสะอาด เมืองตราด สวยสะหงาด โดยศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ระดับอำเภอ               
คลองใหญ่ ได้ดำเนินการกิจกรรมฯ ดังกล่าว และได้แสดงการจัดกิจกรรมดังนี้ 
 

หน่วยงาน การจัดกิจกรรมโครงการบ้านสะอาด เมืองตราด สวยสะหงาด 
วัน/เดือน/ปี มีนาคม 2568 เมษายน 2568 

26 2 9 
สกร.ระดับอำเภอคลองใหญ่ ✓ ✓ ✓ 
 

มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ  
 

    1.3 งานอาคารสถานที่และยานพาหนะ  
    ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ระดับอำเภอคลองใหญ่ ได้ดูแลอาคารสถานที่รอบๆ 
บริเวณศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ระดับอำเภอคลองใหญ่ ศกร.ระดับตำบล และห้องสมุดประชาชนอำเภอคลองใหญ่  
มติที่ประชุม  ที่ประชุมรับทราบ 
    1.4 งานบุคลากร 

     1.4.1 ตามที่ สำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำจังหวัดตราด แจ้งเกี่ยวกับ
แนวทางปฏิบัติการย้ายพนักงานราชการทั่วประเภททั่วไป สังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ ปีงบประมาณ พ.ศ. 
2568 ได้ขยายเวลาการจัดส่งข้อมูล จากเดิมภายในวันที่ 31 มีนาคม 2568 เป็นภายในวันที่ 18 เมษายน 
2568 จึงขอให้พนักงานราชการที่มีความประสงค์ขอย้ายข้ามหน่วยงาน จัดส่งเอกสารหลักฐานประการการ
พิจารณาการย้ายพนักงานราชการส่งไปยังสำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำจังหวัดตราด ภายในวันที่ 11 
เมษายน 2568 

/โดย ศูนย์ส่งเสริม... 
 
 



 

- 3 - 
 

    โดย ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ระดับอำเภอคลองใหญ่ ได้แจ้งข้อมูลแนวทาง
ปฏิบัติการย้ายพนักงานราชการทั่วประเภททั่วไปให้พนักงานราชการ สกร.ระดับอำเภอคลองใหญ่ ทราบและเพ่ือ
ดำเนินการต่อไป 

มติที่ประชุม  ที่ประชุมรับทราบ 
    1.5 งานการบริหารการเงิน บัญชี และสินทรัพย์ (งานพัสดุ) 

    1.5.1 งานการเงิน  
    - การตรวจสอบการเบิกจ่ายค่าสาธารณูปโภคของศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้
อำเภอคลองใหญ ่

 
  

                          QR code ทะเบียนคุมสาธารณูปโภค ณ วันที่ 10 เมษายน 2568 

มติที่ประชุม  ที่ประชุมรับทราบ  
    1.6 กลุ่มงานประชาสัมพันธ์ 
    1.6.1 ตามที่ สำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำจังหวัดตราด ได้ให้ สกร.
ระดับอำเภอ จัดทำรายงานผลการปฏิบัติงานและการประชาสัมพันธ์เชิงรุก โดยจดหมายข่าวของสถานศึกษา/
ศกร.ตำบล/ห้องสมุด ส่งไปยังกลุ่มไลน์เฉพาะกระดาษข่าวชาว กศน.ตราด ของ สำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้
ประจำจังหวัดตราด และนำข้ึน Facebook ของแต ่สกร.อำเภอ/ศกร.ตำบล/ห้องสมุด  
    โดย ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ระดับอำเภอคลองใหญ่ ได้มอบหมายให้ บุคลากร 
สกร.ระดับอำเภอคลองใหญ่ ดำเนินการจัดทำจดหมายข่าว ประจำเดือน มีนาคม พ.ศ. 2568 (Facebook) 
 

ที ่ สกร.ระดับอำเภอ จดหมายข่าว หมายเหตุ 
Infographic Social media 

1 สกร.ระดับอำเภอคลองใหญ่ 67 67  
 

มติที่ประชุม  ที่ประชุมรับทราบ 
 

   1.7 งานควบคุมภายใน/งานตรวจสอบภายใน 
   - 
 2. กลุ่มยุทธศาสตร์และการพัฒนา 
    ๒.๑ ตามมารการเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๘   
 สำนักงานคลังจังหวัดตราด ได้แจ้งมาตรการเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายประจำปี 
งบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๘ 

รายการ เม.ย. 68 พ.ค. 68 มิ.ย. 68 
ใช้จ่าย เบิกจ่าย ใช้จ่าย เบิกจ่าย ใช้จ่าย เบิกจ่าย 

รายจ่ายลงทุน 69 41 73 47 77 54 
รายจ่ายประจำ 65 64 73 73 81 80 
รายจ่ายภาพรวม 67 60 73 67 80 75 

 /2.2 การเบิกจ่าย... 
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 2.2 การเบิกจ่ายงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๘ ณ วันที่ 8 เมษายน ๒๕๖๘               
เวลา ๐9.0๐ น. อำเภอคลองใหญ่ ร้อยละ 84.64 
 2.3 ตามที่ สำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำจังหวัดตราด จัดสรรงบประมาณรายจ่าย
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 ค่าสาธารณูปโภค ไตรมาส 3-4 นั้น 
 โดย ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ระดับอำเภอคลองใหญ่ แจ้งบุคลากร สกร.ระดับอำเภอคลอง
ใหญ่  ทราบและดำเนินการต่อไป 
มติที่ประชุม  ที่ประชุมรับทราบ 
 

 3. งานกิจการพิเศษ งานตามโครงการ     
 - 
 

 4. กลุ่มส่งเสริมการเรียนรู้เพื่อคุณวุฒิตามระดับ 
  4.1 ตามที่ สำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำจังหวัดตราด ขอเชิญคณะกรรมการ
เข้าร่วมประชุมโครงการยกระดับผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนด้วยแบบทดสอบ Pre - วัดผลสัมฤทธิ์ปลายภาคเรียน
และ Pre - N-Net ออนไลน์สำหรับนักศึกษา สำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำจังหวัดตราด ในวันพุธที่ 9 
เมษายน 2568 เวลา 08.30 น.ณ ห้องประชุมชั้น 2 สำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำจังหวัดตราด 
  โดย ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ระดับอำเภอคลองใหญ่ ได้มอบหมายให้ นายไพศาล 
ทองโชติ ครู ศกร. เข้าร่วมประชุมโครงการดังกล่าวฯ ตามวัน เวลา และสถานที่ข้างต้น 
มติที่ประชุม  ที่ประชุมรับทราบ 
 

  4.2 ตามที่ สำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำจังหวัดตราด ขอแจ้งสถานศึกษาให้
ทำหน้าที่เทียบระดับการศึกษาในสังกัด ดำเนินงานตามปฏิทินการดำเนินงานเทียบระดับการศึกษา ปีการศึกษา 
2568 และกำหนดการเทียบระดับการศึกษา มิติความรู้ความคิด การศึกษา 2568 
  โดย ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ระดับอำเภอคลองใหญ่ ได้มอบหมายให้บุคลากร สกร.
ระดับอำเภอคลองใหญ่ ทราบและดำเนินการประชาสัมพันธ์รับสมัครนักศึกษาเทียบระดับการศึกษา ปีการศึกษา 
2568 เป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
มติที่ประชุม  ที่ประชุมรับทราบ 
 

  4.3 ตามที่  สำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำจังหวัดตราด  แจ้งปฏิทินการ
ดำเนินงานการจัดการศึกษาหลักสูตรการศึกษานอกระบบระดับการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 ภาค
เรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2568 
  โดย ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ระดับอำเภอคลองใหญ่ ได้แจ้งบุคลากร สกร.ระดับ
อำเภอคลองใหญ่  ทราบเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
มติที่ประชุม  ที่ประชุมรับทราบ 
 
 

   5. กลุ่มส่งเสริมการเรียนรู้เพื่อพัฒนาตนเอง 
   - 
 
 
 

/6. กลุ่มส่งเสริมการเรียนรู้ตลอดชีวิต 
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   6. กลุ่มส่งเสริมการเรียนรู้ตลอดชีวิต 
   6.1 ตามที่ สำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำจังหวัดตราด กลุ่มส่งเสริมการเรียนรู้
ตลอดชีวิต ได้แจ้งให้ สกร.ระดับอำเภอจัดกิจกรรมส่งเสริมการอ่านและส่งเสริมการอ่านออนไลน์ ของสำนักงาน 
สกร.ประจำจังหวัดตราด ประจำปี 2568 ให้ส่งเข้ากลุ่มไลน์ประชาสัมพันธ์ของ สกร.ประจำจังหวัดตราด และ
กลุ่มไลน์  สกร.ระดับอำเภอ โดย สกร.ระดับอำเภอคลองใหญ่  รับผิดชอบเกี่ยวกับ เรื่อง ยาเสพติด                 
โดยส่งกิจกรรมส่งเสริมการอ่านและส่งเสริมการอ่านออนไลน์ ทุกวันเสาร์ของสัปดาห์ 
 
 
 

                QR Code กิจกรรมส่งเสริมการอ่านและส่งเสริมการอ่านออนไลน์  
                          ของ สกร.ระดับอำเภอคลองใหญ่ ประจำปี 2568  

มติที่ประชุม รับทราบและถือปฏิบัติ 
  
   7. กลุ่มนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา 

   - 
   8. กลุ่มส่งเสริมสนับสนุนภาคีเครือข่าย 

   8.1 ตามหนังสือที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลคลองใหญ่ ที่ ตร 71301/ว133 ลงวันที่ 
31 มีนาคม 2568 ขอเชิญร่วมเป็นเกียรติในพิธีเปิดโครงการฝึกอบรมคุณธรรม จริยธรรมให้แก่เด็กและเยาวชน ณ วัด
คลองจาก อำเภอคลองใหญ่ จังหวัดตราด 
   8.2 ตามที่ สำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำจังหวัดตราด ขอความร่วมมือเผยแพร่
สื่อประชาสัมพันธ์การเลือกตั้งสมาชิกสภาเทศบาลและนายกเทศมนตรี ผ่านช่องทางต่างๆ โดยสามารถดาวโหลด
ได้ทางเว็บไซต์สำนักงานคณะกรรมการการเลือกตั้ง www.ect.go.th แบบเนอร์ “สาระน่ารู้ เลือกตั้งเทศบาล” 
หัวข้อ สื่อประชาสัมพันธ์ 
   โดย ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ระดับอำเภอคลองใหญ่ ได้แจ้งให้บุคลากร สกร.ระดับ
อำเภอคลองใหญ่  ทราบและดำเนินการประชาสัมพันธ์ต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ระเบียบวาระท่ี 4          เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 
มติที่ประชุม                -  ไม่มี - 
 

ระเบียบวาระท่ี 5 เรื่องอ่ืนๆ 
    - ไม่มี    

มติที่ประชุม            - 
 

ปิดประชุม  เวลา 12.00 น. 
 
 
 

ลงชื่อ         ผู้จัดพิมพ์ 

        (นางสาวสุวินชา  ขนรกุล) 
 
 

 
ลงชื่อ         ผู้ทาน 

        (นายณรงค์วิทย์  สุภาภา) 
 
 

 
  

ลงชื่อ         ผู้ตรวจ 
                                    (นายพลกฤต ศรีสุธรรม) 

               ครู สกร.ระดับอำเภอเกาะกูด รักษาการในตำแหน่ง  
                      ผู้อำนวยการศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ระดับอำเภอคลองใหญ่ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

ปฏิทินปฏบิัติงาน ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ระดับอำเภอคลองใหญ่  
จัดส่งรายงาน และผู้รับผิดชอบงาน 

ที ่ รายงานที่จัดส่ง ผู้รับผิดชอบ กำหนดวันจัดส่ง  
สนง.จังหวัดตราด 

1 รายงานผลการจัดกิจกรรม
โครงการบ้านสะอาด เมือง
ตราด สวยสะหงาด 

นางสาวสุวินชา ขนรกุล รายงานผลทุกวันพุธของทุก
สัปดาห์ 

2 รายงานการจัดกิจกรรมจิตอาสา 
สำนักงาน กศน. 

นางสาวสุวินชา ขนรกุล ส่งไม่เกินวันที่ 5 ของเดือนถัดไป 

3 รายงานผลการปฏิบัติงาน
ประจำเดือน 

นางสาวสุวินชา ขนรกุล ส่งไม่เกินวันที่ 5 ของเดือนถัดไป 

4 รายงานผลการจัดทำบัญชี นางสาวเพียงพักตร์ ทองโชติ ส่งไม่เกินวันที่ 5 ของเดือนถัดไป 
5 รายงานการใช้จ่ายงบประมาณ นางสาวเพียงพักตร์ ทองโชติ ส่งไม่เกินวันที่ 5 ของเดือนถัดไป 
6 รายงานสรุปจดหมายข่าว

ประจำเดือน 
 

นายพรหมินทร์ ตะเคียนงาม -ครูทุกคนส่งให้ อ.พรหมินทร์  
ภายในสิ้นเดือน 
-ส่งไม่เกินวันที่ 5 ของเดือนถัดไป 

7 ส่งแผนปฏิบัติงานอำเภอ 
คลองใหญ่ 

นายณรงค์วิทย์ สุภาภา ส่งไม่เกินวันที่ 5 ของเดือนถัดไป 

8 ประชาสัมพันธ์กิจกรรมส่งเสริม
การอ่านออนไลน์ 

นางสาวละอองดาว อำพรพต ทุกวันเสาร์ของสัปดาห์ 

9 รายงานผลการศึกษาตาม
อัธยาศัย 

1.นายไพศาล ทองโชติ 
2.นายแสงวิสิฐ ภูมิเชวง 
3.นางสาวเพียงพักตร์ ทองโชติ 
4.นางสาวละอองดาว อำพรพต 

ครู กศน.ตำบลรวบรวมส่งให้  
อ.ละอองดาว ภายในสิ้นเดือน 
-อ.ละอองดาว รวบรวมส่งให้  
สกร.ประจำจังหวัดตราด 
ไม่เกินวันที่ 1 ของเดือนถัดไป 

 
 


