
สรุปรายงานการประชุมประจำเดือน กุมภาพันธ์ 2568 
ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ระดับอำเภอเกาะกูด 

วัน อังคาร ที่ 4 มีนาคม 2568 พ.ศ.2567 เวลา 09.00 น. 
ณ ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ระดับอำเภอเกาะกูด อำเภอเกาะกูด จังหวัดตราด 

ผู้มาประชุม 

 1.นายพลกฤต   ศรีสุธรรม   คร ู
 2.นางสาวพรทิวา  กันทะวิน   ครููอาสาสมัคร 
 3.นายฐิติรัตน์   มีเกียรติ    ครู กศน.ตำบล 
 4.นางสาวพิมพ์ลักษณ์  เจริญสุข    ครู กศน.ตำบล 
 5.นายยอดชาย   แซ่ย่าง    บรรณารักษ์ 
ผู้ไม่ร่วมประชุม 

   - 
ระเบียบวาระท่ี ๑  เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ทราบ 

๑.๑ การประชุมผู้บริหาร ข้าราชการ และบุคลากรทางการศึกษา ในสังกัดสำนักงานส่งเสริม 
การเรียนรู้ประจำจังหวัดตราด ครั้งที่ ๒/๒๕๖๘ วันจันทร์ที่ ๒๔ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๘ ณ ห้องประชุมสุดขอบฟ้าบูรพาสยาม 
(ชั้น ๒) สำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำจังหวัดตราด 
มติที่ประชุม   รับทราบ 
ระเบียบวาระท่ี 2  เรื่องรับรองรายงานการประชุม 
   ครั้งที่ ๑/๒๕๖๘ วันศุกร์ที่ 24 มกราคม ๒๕๖๘ ณ ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ระดับอำเภอเกาะกูด 
มติที่ประชุม   รับรองรายงานการประชุม 

ระเบียบวาระท่ี ๓  เรื่องสืบเนื่องจากการประชุมครั้งก่อน 
 ๑. กลุ่มอำนวยการ 
๑.๑.๑ แจ้งให้ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ระดับอำเภอ ส่งรายงานการประชุมประจำเดือนภายในอำเภอ  

หลังจากมีการประชุมภายในอำเภอ เสร็จเรียบร้อยแล้ว ไม่เกิน ๗ วัน โดยได้มอบหมายให้ นายยอดชาย  แซ่ย่าง บรรณารักษ์
ห้องสมุดอำเภอเกาะกูด เป็นผู้รายงาน 
มติที่ประชุม   รับทราบและให้เลขานุการประชุม(นายยอดชาย แซ่ย่าง)ตำแหน่งบรรณารักษ์ ดำเนินการจัดทำ
รายงานการประชุมส่งให้สำนักงานสำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำจังหวัดตราดภายในวันอังคารที่ 4 มีนาคม ๒๕๖๘ 

๑.๒. ประสานงานรัฐพิธี วันสำคัญต่างๆและโครงการบ้านสะอาดเมืองตราดสวย 
๑.๒.1. การจัดกิจกรรม ในโครงการบ้านสะอาด เมืองตราด สวยสะหงาด ได้ดำเนินการจัด 

ไปแล้วจำนวน ๑๑๗ ครั้ง ขอบคุณ สกร.ระดับอำเภอทุกแห่งที่มีความยั่งยืนในการสานต่อจากนายชำนาญวิทย์ เตรัตน์  
(ท่านรองปลัดกระทรวงมหาดไทย) 
มติที่ประชุม   รับทราบมอบหมาย นายยอดชาย แซ่ย่าง ตำแหน่ง บรรณารักษ์ เป็นผู้รายงาน 
 



๑.๓ ควบคุม กำกับดูแลงานอาคารสถานที่ และงานยานพาหนะ 
งานอาคารสถานที่ได้มอบหมายครูบุคลากรดูแลรักษาความสะอาดของศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ระดับ 

อำเภอเกาะกูด และได้มีการเปลี่ยนก๊อกน้ำต่อเข้าห้องน้ำ 
๑.๔. งานจัดระบบบริหารและพัฒนาองค์กร 
๑.๔.๑. การประเมินผลการผลการปฏิบัติงานพนักงานราชการ ครั้งที่ ๑ (๑ ตุลาคม ๒๕๖๗ - 

๓๑ มีนาคม ๒๕๖๘) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๘  
มติที่ประชุม   รับทราบ ทางจังหวัดลงพื้นที่ประเมินในแต่ละอำเภอ ดังนี้ 
   ๒๑ - ๒๓ เม.ย.๒๕๖๘  อำเภอเมืองตราด 

๒๔ เม.ย.๒๕๖๘   อำเภอบ่อไร่ 
๒๕ เม.ย. ๒๕๖๘  อำเภอแหลมงอบ 
๒๘ – ๒๙ เม.ย. ๒๕๖๘  อำเภอเขาสมิง 
๓๐ เม.ย. ๒๕๖๘  อำเภอคลองใหญ่ 
๑ พ.ค. ๒๕๖๘   อำเภอเกาะช้าง 
๒-๓ พ.ค. ๒๕๖๘  อำเภอเกาะกูด 

มติที่ประชุม   รับทราบ 
๑.๕. งานบริหารการเงิน การรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน การจัดทำบัญชีเงิน 

งบประมาณ เงินนอกงบประมาณ 
๑.๕.๑ งานการเงิน 
การตรวจสอบการเบิกจ่ายค่าสาธารณูปโภคข้อมูล ณ วันที่ ๒๑ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๘ 

เวลา ๑๓.๐๐ น. สามารถตรวจสอบได้ 
มติที่ประชุม   รับทราบและดำเนินการ ผู้เกี่ยวข้องเช็คเอกสารดังนี้ให้ครบถ้วนและชัดเจน 

๑. บัตรประชาชน ทะเบียนบ้าน แผน 
๒. การยืมเงินค่าคุมสอบภายใน ๒๘ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๘ 
๓. ใบหักภาษีให้ยื่นภายในวันที่ ๓๑ มีนาคม ๒๕๖๘ 
๑.๕.๒.งานบัญชี 
๑. ด้วยสำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้จังหวัดตราด ให้ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้อำเภอทุกแห่ง 

รายงานการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ มาให้สำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้จังหวัดตราดทราบภายในวันที่ ๕ ของทุกเดือน  
มติที่ประชุม   รับทราบดำเนินการเรียบร้อยแล้ว 

๑.๖ งานบริหารพัสดุและสินทรัพย์ 
๑.๖.๑ ขอเน้นย้ำการเบิกจ่ายค่าวัสดุโครงการต่างๆขอให้แต่ละ สกร.ระดับอำเภอ แนบรูป 

ถ่ายภาพวัสดุที่จัดโครงการฯมาด้วยทุกครั้ง 
มติที่ประชุม   รับทราบ แนบภาพถ่ายหลังใบตรวจรับทุกครั้ง 

๑.๖.๒ การจัดทำป้ายด้านหน้าสำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำจังหวัดตราดดำเนินการเสร็จ 
เรียบร้อยแล้ว 
 



มติที่ประชุม   รับทราบ 
๑.๖.๓. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 

มติที่ประชุม   รับทราบ 
๑.๗. งานประชาสัมพันธ์ 
๑.๗.๑ สถิติการรายงานผลการปฏิบัติงานและการประชาสัมพันธ์เชิงรุกโดยจดหมายข่าวของ 

สถานศึกษา/ศกร.ระดับตำบล/ห้องสมุด ประจำเดือน มกราคม พ.ศ. ๒๕๖๘ (Facebook) 
มติที่ประชุม   รับทราบพร้อมดำเนินการ 

๑.๘. งานควบคุมภายใน 
๑.๘.๑ ขอเน้นย้ำการลบน้ำยาลบคำผิดในเอกสารเบิกจ่าย ให้ขีดปากกาแดงแล้วเซ็นชื่อกำกับ 

ด้วยปากกาน้ำเงิน (กรณีผิดเล็กน้อย) 
มติที่ประชุม  รับทราบพร้อมดำเนินการ 

๒. กลุ่มยุทธศาสตร์และการพัฒนา 
๒.๑.๑ ตามมารการเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๘ 

 สำนักงานคลังจังหวัดตราด ได้แจ้งมาตรการเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๘ 
รายการ ม.ค.๒๕๖๘ กพ.๒๕๖๘ มี.ค.๒๕๖๘ 

ใช้จ่าย เบิกจ่าย ใช้จ่าย เบิกจ่าย ใช้จ่าย เบิกจ่าย 
รายจ่ายลงทุน ๔๘ ๒๓ ๕๗ ๒๙ ๖๖ ๓๕ 
รายจ่ายประจำ ๔๓ ๔๒ ๕๐ ๔๙ ๕๘ ๕๗ 
รายจ่ายภาพรวม ๔๕ ๓๕ ๕๓ ๔๔ ๖๑ ๕๓ 

๒.๑.๒. การเบิกจ่ายงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๘ ณ วันที่ ๒๑ กุมภาพันธ์ 
๒๕๖๘ เวลา ๐๘.๓๐ น. อำเภอเกาะกูด เบิกจ่ายไม่ผ่านเกณฑ์ 

๒.๑.๓.สรุปการเบิกจ่ายงบอุดหนุน (ค่าหนังสือเรียน)ภาคเรียนที่ ๒ ปีการศึกษา ๒๕๖๗ 
อำเภอเกาะกูดส่งเอกสารเบิกจ่ายแล้ว 

๒.๑.๔. สรุปการเบิกจ่ายงบค่าสื่อหนังสือห้องสมุดประชาชนยังไม่มีสถานศึกษาส่งเรื่อง 
เบิกจ่าย ขอให้เร่งดำเนินการเบิกจ่าย ภายใน ๑๐ มีนาคม ๒๕๖๘ ให้เรียบร้อย 
มติที่ประชุม   รับทราบพร้อมดำเนินการ 

๒.๒ งานกิจการพิเศษ งานตามโครงการ 
โครงการสถานศึกษาสีขาวปลอดยาเสพติดและอบายมุข 
ตามท่ีคณะกรรมการประเมินโครงการสถานศึกษาสีขาวปลอดยาเสพติดและอบายมุขได้ดำเนินการ 

ลงพื้นที่ประเมินเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ได้ดำเนินการตรวจสอบเอกสารเล่มประเมินแล้วขอให้สถานศึกษาดำเนินการแก้ไข 
พร้อมทั้งเข้าเล่มเอกสานให้เรียบร้อย ส่งสำนักงาน สกร.ประจำจังหวัดตราด จำนวน ๓ เล่ม ภายในวันที่ ๒๖ กุมภาพันธ์ 
๒๕๖๘ นี้ เพื่อนำส่งสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดตราดต่อไป 
มติที่ประชุม   รับทราบพร้อมดำเนินการ 
 
 



๓ กลุ่มส่งเสริมการเรียนรู้เพื่อคุณวุฒิตามระดับ 
๓.๑ รายงานสถิติการเข้าสอบ N-NET ครั้งที่ ๒ ปีการศึกษา ๒๕๖๗ ระหว่างวันที่ ๘- ๙ กมุภาพันธ์ 

๒๕๖๘ และจะมีการประกาศผลสอบภายในวันที่ ๗ มีนาคม ๒๕๖๘ 
มติที่ประชุม   รับทราบปริ้นผลสอบหลังวันที่ วันที่ ๗ มีนาคม ๒๕๖๘ 

๓.๒ การเตรียมความพร้อมในการสอบปลายภาคเรียนที่ ๒ ปีการศึกษา๒๕๖๗ ระหว่างวันที่ ๘-๙  
มีนาคม ๒๕๖๘ 
มติที่ประชุม  รับทราบให้ดูระเบียบ 

๓.๓ แนวนทางการจัด ส่งเสริม และสนับสนุนการเรียนรู้เพ่ือคุณวุฒิตามระดับตามพระราชบัญญัติ 
ส่งเสริมการเรียนรู้ พ.ศ.๒๕๖๖ 
มติที่ประชุม   รับทราบศึกษาแนวทาง 

๓.๔ การติดตามการใช้งานระบบดูแลช่วยเหลือผู้เรียนฯ ขอให้สถานศึกษาแจ้งครูผู้รับผิดชอบงาน 
การสอนทุกคนปรับปรุงข้อมูลผู้เรียนให้เป็นปัจจุบัน ในแอปพลิเคชั่น SIT 
มติที่ประชุม   รับทราบพร้อมดำเนินงาน 

๔. กลุ่มส่งเสริมการเรียนรู้เพื่อพัฒนาตนเอง 
รายงานผลการจัดการเรียนรู้เพ่ือพัฒนาตนเอง ของสถานศึกษาในปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๘ 

มติที่ประชุม   รับทราบ 
๕. กลุ่มส่งเสริมการเรียนรู้ตลอดชีวิต 

    ๕.๑.ตามหนังสือ สำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำจังหวัดตราด ที่ ศธ ๐๗๐๔๕/ว๑๒๑ 
ลงวันที่ ๒๕ มกราคม ๒๕๖๘ เรื่อง การแต่งตั้งคณะกรรมการห้องสมุดประชาชน สำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ ประจำจังหวัด
ตราด ขอให้ดำเนินการแต่งตั้งคณะกรรมการห้องสมุดประชาชนเป็นการเฉพาะ เพ่ือให้การ ดำเนินการงานห้องสมุดประชาชน
เป็นไปตามพระราชบัญญัติส่งเสริมการเรียนรู้ พ.ศ.๒๕๖๖ โดยมีแนวทางการแต่งตั้งตาม QR Code 
มติที่ประชุม   รับทราบพร้อมดำเนินงาน 
    ๕.๒ ตามท่ี กรมส่งเสริมการเรียนรู้ ให้สำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำจังหวัดตราดให้ ห้องสมุด
ประชาชนในสังกัดทุกแห่งดำเนินการจัดแสดงนิทรรศการ เพ่ือเทิดพระเกียรติสมเด็จพระกนิษฐาธิราชเจ้ากรมสมเด็จพระเทพ
รัตนราชสุดาฯสยามบรมราชกุมารี และจัดกิจกรรมส่งเสริมการอ่านและการเรียนรู้ภายในห้องสมุดในห้องสมุดประชาชนทั่ว
ประเทศ เพ่ือให้นักศึกษา สกร.และประชาชนทั่วไปได้เข้าร่วมกิจกรรมในวันที่ ๒ เมษายน ๒๕๖๘ เมื่อดำเนินการแล้วเสร็จ ให้
รายงานผลการดำเนินงานตามแบบรายงานที่กำหนดมายังสำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำจังหวัดตราด ภายในวันที่ ๑๘ 
เมษายน ๒๕๖๘ 
มติที่ประชุม   รับทราบพร้อมเตรียมจัดกิจกรรม 

๕.๓. ตามท่ี กรมส่งเสริมการเรียนรู้ พิจารณา ให้สำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำจังหวัดตราด  
ให้ห้องสมุดประชาชนในสังกัดทุกแห่งดำเนินการจัดดำเนินการจัดกิจกรรมส่งเสริมการอ่านและเรียนรู้อ่ืนๆ เนื่องในวัน
ข้าราชการพลเรือน ประจำปี ๒๕๖๘ ภายใต้หัวข้อ “ข้าราชการโปร่งใส ใส่ใจเทคโนโลยีสืบสานความดี ปฏิบัติหน้าที่เพ่ือ
ประชาชน” ระหว่างวันที่ ๑-๗ เมษายน ๒๕๖๘ และรายงานผลการจัดกิจกรรม มายังสำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำ
จังหวัดตราด ภายในวันที่ ๑๘ เมษายน ๒๕๖๘ 
มติที่ประชุม   รับทราบพร้อมเตรียมจัดกิจกรรม 



๖. กลุ่มนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา 
๖.๑ เครื่องมือนิเทศ การจัดกิจกรรมส่งเสริมการเรียนรู้ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๘ ตาม 

หนังสือที่ ศธ ๐๗๐๔๕/ว ๒๓๙ ลงวันที่ ๑๑ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๘ 
 ๖.๒. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง มาตรฐานการศึกษา เพ่ือการประกันคุณภาพภายใน 

สถานศึกษา สังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ 
มติที่ประชุม   รับทราบพร้อมเตรียมการรองรับ 
ระเบียบวาระท่ี ๔  เรื่องท่ีเสนอให้ที่ประชุมพิจารณา 
   -  
ระเบียบวาระท่ี 5 เรื่องอ่ืนๆ 
   - 
เลิกประชุม  เวลา 12.00 น. 
 
 

      ยอดชาย แซ่ย่าง         พลกฤต  ศรีสุธรรม 
   (นายยอดชาย แซ่ย่าง)       นายพลกฤต  ศรีสุธรรม 
จดบันทึกรายงานการประชุม                  ครู 
         ตรวจรายงานการประชุม 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

ที่  ศธ 07045.02/090                 ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ระดับอำเภอเกาะกูด 
                              ตำบลเกาะกูด อำเภอเกาะกูด                    
                              จังหวัดตราด 23000 

 

     4      มีนาคม   2568 
 

เรื่อง รายงานการประชุมศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ระดับอำเภอเกาะกูด 

เรียน ผู้อำนวยการสำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้จังหวัดตราด 

สิ่งที่ส่งมาด้วย รายงานการประชุมประจำเดือนกุมภาพันธ์ 2568   จำนวน  1  ฉบับ 

   ตามท่ีสำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำจังหวัดตราด ขอให้สถานศึกษารายงานการประชุม
ประจำเดือนของสถานศึกษาแต่ละแห่ง ภายใน 7 วัน หลังจากได้รับการประชุมประจำเดือนของสำนักงานส่งเสริม
การเรียนรู้ประจำจังหวัดไปแล้ว นั้น  
 

   บัดนี้ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ระดับอำเภอเกาะกูด ได้ดำเนินการประชุมครู บุคลากร ประจำเดือน 
กุมภาพันธ์ 2568 ไปแล้ว ในวันที่ 4 มีนาคม 2568 และขอส่งรายงานการประชุม  รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมา
พร้อมนี้ 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 

                             ขอแสดงความนับถือ 
                                       

 

                 (นายพลกฤต  ศรีสุธรรม) 
                 ครู  รักษาการในตำแหน่ง 

                     ผู้อำนวยการศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ระดับอำเภอเกาะกูด 

 
กลุ่มอำนวยการ   
โทรศัพท/์โทรสาร 098-1829288 


